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NAUDOJIMOSI GIMNAZI1JOS BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo gimnazijos bibliotekoje (toliau — biblioteka) tvarka, vartotojo teises,
pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.
informacijos S$altiniais. Naudotis biblioteka turi teis¢ visa gimnazijos bendruomené Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymo, Siy taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir Lietuvos standartuose, kuriy
privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultiiros ministro jsakymu.

4, Kitos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatyta
mokestj.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
iskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo pazyméjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
ry$io priemonémis.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Fizinis asmuo (gimnazijos bendruomenés narys), norédamas tapti vartotoju, turi:

5.1. susipazinti su naudojimosi taisyklémis;

5.2. pasirasyti registracijos formoje ir tuo patvirtinti, kad susipazino su naudojimosi
taisyklémis;

5.3. formuliare pasira$yti uz kiekvieng spaudinj. Juos graZinus, tokia pat tvarka skaitytojo
formuliare pasiraso bibliotekininkas;

5.4. spaudiniai, informacin¢ literatira bei kiti dokumentai, esantys skaitykloje, i namus
neiSduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.

6. Gimnazijos mokiniai bibliotekoje registruojami pagal gimnazijos patvirtintg mokiniy
sarasg.

7. Vieng kartg per metus vartotojai perregistruojami.

8. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

9. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:



9.1. gauti i§samig informacijg apie gimnazijos bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediiras;

9.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos
paieskos priemonémis;

9.3. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis priemonémis pateikti informacing
uzklausg ir gauti atsakyma;

9.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus (jrangg) naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

9.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus
(jrangg ar patalpas);

9.6. naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny baziy ir
elektroniniy dokumenty;

9.7. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga; esant
techninéms sglygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais nesiojamais kompiuteriais;

9.8. naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis;

9.9. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty;

9.10. gimnazijos administracijai ar bibliotekininkui pareik$ti savo nuomong, praSyma ar
skundg dél bibliotekos veiklos, dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo
laiko, skaitytojy registravimo, aptarnavimo vietos, mokamy paslaugy ir kt.) pakeitimy.

10. Vartotojas privalo:

10.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

10.2. nei$nesti dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

10.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos
terming;

10.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jranga panaudai patikrinti, ar néra defekty
(iSplésymy, subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebé&jus, pranesti bibliotekos darbuotojui.

11. Vartotojui draudziama:

11.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

11.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizma bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

11.3. naudotis mobiliojo rysio telefonais bibliotekos patalpose;

11.4. uzsiimti veikla, priestaraujancia vieSai bibliotekos paskiréiai, pavyzdziui, platinti
atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

11.5. imti dokumentus kitam asmeniui;

11.6. uzsiimti veikla, prieStaraujanc¢ia bibliotekos paskirciai, pvz., triukSmauti, valgyti
atsine$ta maistg ir kt.;

11.7. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos.

12. Vartotojo atsakomybé:

12.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg) turi
pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais, laikantis naudojimosi
taisyklése nustatytos dokumenty pripazinimo lygiaverCiais prarastiems ar nepataisomai
sugadintiems dokumentams tvarkos;

12.2. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo atlyginti
teises akty nustatyta tvarka;

12.3. baiges gimnazijg ar dél kity priezas¢iy mokymasi nutraukgs mokinys, o darbuotojas —
darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka;

12.4. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zala,
padarytg kitam bibliotekos turtui atsako tévai (globg¢jai, riipintojai) naudojimosi taisykliy ir teisés
akty nustatyta tvarka.



IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

13. Biblioteka turi Sias teises:

13.1. vartotojams iSduoti iki 5 vnt. bibliotekos dokumenty (jrangos) panaudos terminui iki 1
ménesio, terming pratesti dar 1 ménesiui ir leisti dokumentus rezervuoti jvairiomis rysio
priemonémis;

13.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming iki 2 savai¢iy naujiems, taip pat mazos apimties
vaiky literatiirai ir (ar) ypac paklausiems dokumentams (jrangai);

13.3. i8duoti vadovélius atitinkamy klasiy mokiniams mokslo metams;

13.4. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty
dokumenty (jrangos);

13.5. dé¢l bibliotekos fondo priezitiros priemoniy paskuting ménesio darbo dieng neaptarnauti
lankytojy ir vartotojy, prie$ tai informavus toje pacioje administracin€je teritorijoje veikiancias
bibliotekas.

14. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

14.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

14.2. nustatyti bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laikg pagal gimnazijos
direktoriaus patvirtinta grafika;

14.3. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti bty panaudojamos visos
Lietuvos biblioteky fondo galimybés;

14.4. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma nejgaliesiems,
specialiyjy poreikiy mokiniams, kuriems dél pagristy priezasCiy reikia specialiy paslaugy ar
aptarnavimo salygy;

14.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kult@iros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

14.6. nustatyti gimnazijos bibliotekos dokumenty pripazinimo lygiaverciais prarastiems ar
nepataisomai sugadintiems dokumentams tvarkg;

14.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles,
matomoje vietoje jrengti bibliotekos paslaugy rodykle (-es) ar plang (-us);

14.8. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy,
reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe;

14.9. nustatyti vartotojy pageidavimy bei skundy bibliotekos paslaugomis pateikimo ir
nagrinéjimo procediiras;

14.10. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis i jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius
neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ir sunaikinimo
atvejus.

14.11. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus, riipintojus) ir gimnazijos administracijg
dél nustatytu laiku negrazinty bibliotekos dokumenty.

V. NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS KOMPIUTERIAIS IR INTERNETO PRIEIGA
TVARKA

15. Vartotojas turi teise:

15.1. naudotis kompiuterizuota darbo vieta ne ilgiau kaip 2 val. per diena;

15.2. naudotis ,,Internet Explorer* internetinés perzitiros programomis;

15.3. naudotis elektroninio pasto programomis;

15.4. jsiraSyti reikalingg informacija j iSorin¢ duomeny laikmena;

15.5. skaityti kompiuteriniy laikmeny informacija;

15.6. spausdinti informacijg lazeriniu spausdintuvu.

16. Vartotojas privalo:

16.1. laikytis naudojimosi bibliotekos kompiuteriais ir interneto etikos taisykliy;




16.2. dirbti kompiuteriu po viena;

16.3. dirbant kompiuterine technika, pastebéjus programinés arba techninés jrangos
gedimus, nedelsiant baigti darbg ir informuoti bibliotekininka;

16.4. baigus darba, uzdaryti visas programas, bet kompiuterio neisjungti.

17. Vartotojui draudziama:

17.1. naudotis kompiuteriais be bibliotekininko leidimo;

17.2. instalivoti programing jrangg ar naikinti instaliuotas programas, keisti operacinés
sistemos ir programy nustatymus;

17.3. jrasyti savo laikmeny duomenis j kompiuterio kietajj diska;

17.4. zaisti kompiuterinius zaidimus bei zitréti filmus, nesusijusius su ugdymo turiniu,
narS$yti po neigiamo poveikio interneto puslapius, kuriy platinimg draudzia Lietuvos Respublikos
Visuomenés informavimo jstatymas, kiti Lietuvos Respublikos teisés aktai;

17.5. naudotis interneto pokalbiy (IRC, ICQ, Skype, interneto diskusijy), vaizdo duomeny
(YouTube.com, Videogaga.lt, Vaizdelis.Ilt, Myspace, iFilm, DailyMotion ar pan.) internetiniy
talpykly tinklapiais. Internetinés talpyklos YouTube.com tinklapiu galima naudotis tik informacijos,
susijusios su ugdymo turiniu, paieskai.

17.6. gadinti kompiuteriy programine bei mechaning jranga;

17.7. sugedus kompiuterinei technikai ar programinei jrangai, savarankiskai jg taisyti;

17.8. nejspéjus bibliotekininko, keisti kompiuterizuotg darbo vieta;

17.9. naudotis mobiliojo rySio telefonu.

18. Kompiuteriai i§jungiami likus 10 min. iki bibliotekos uzdarymo.

19. Vartotojui, pazeidusiam Taisykles, gali buiti terminuotai arba visam laikui atimta teisé
naudotis bibliotekoje esancCiais kompiuteriais, o dél vartotojo kaltés padaryta zala turi buti
atlyginama.

20. Vartotojai, padare turtine zalg ar kitus neteisétus veiksmus, atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




