DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI TATJANOS PASKEL
VADYBINES FUNKCIJOS IR VEIKLOS SRITYS

1. Telkia gimnazijos bendruomeng valstybinei $vietimo politikai, gimnazijos strategijos bei mety
veiklos planui jgyvendinti.

2. lesko, vertina ir diegia (bei skatina kitus diegti) Svietimui svarbias naujoves.

3. Sistemingai vykdo pedagoginio proceso prieziiirg gimnazijoje pagal sudaryta ir su
direktoriumi suderintg pedagoginés veiklos priezitiros plang.

4. Analizuoja ir apibendrina mokytojy veikla, inicijuoja ugdymo programy ir projekty, ugdymo
priemoniy rengima, naujy ugdymo formy ir metody jgyvendinima.

5. Sudaro sglygas mokiniams pasirinkti ugdymo kryptj, uztikrina Svietimo tikslus, principus,
ugdymo turinj.

6. Vadovauja:

6.1. gimnazijos mety veiklos plano kiirimo grupei;

6.2. ugdymo plano kiirimo grupei;

6.3. vadoveliy, mokymo priemoniy ir knygy priémimo ir nuraSymo komisijai.

7. Kuruoja:

7.1. Metodinio centro veikla;

7.2. PIT grupés veikla;

7.3. 5-1VG klasiy ugdymo veikla;

7.4. uzsienio kalby, fizinio ugdymo, biologijos, gamtos ir Zmogaus, technologijy, dorinio
ugdymo, ekonomikos ir verslumo, geografijos, chemijos, fizikos, zmogaus saugos mokomuosius
dalykus bei su jais susijusj neformalyji mokiniy Svietimga.

8. Teikia profesing bei metoding pagalba kuruojamy dalyky mokytojams bei specialistams,
konsultacijas tévams (globéjams, riapintojams), sprendzia iSkilusias problemas, organizuoja
pedagoginj tévy (globéjy) Svietima, atviry dury dienas gimnazijoje.

9. Skatina kuruojamy dalyky pedagogus tobulinti kvalifikacijg, dalykiskai bendradarbiauti ir
atestuotis, ruosia dokumentus mokytojy atestacijai.

10. Vykdo 5-1VG klasiy bei kuruojamy dalyky:

10.1. elektroninio dienyno pildymo priezitira ne re€iau kaip karta per ménesj;

10.2. mokiniy darby aplanky pildymo priezitirg vieng karta per trimestra;

10.3. 5-1VG klasiy mokiniy asmens byly pildymo prieziiirg ne rec¢iau nei du kartus per metus;

10.4. 5-1VG klasiy mokiniy mokymosi kriivio, mokiniams skiriamy namy darby, kontroliniy
darby stebéseng ir kontrole.

11. Sudaro:

11.1. 1-IVG klasiy pamoky tvarkarascius, reikalui esant juos keicia;

11.2. gimnazijos veiklos plang ateinan¢iam ménesiui ir pateikia direktoriui tvirtinti iki einamojo
ménesio 28 d.;

11.3. projekty, konsultacijy tvarkarascius, reikalui esant juos keicia.

12. Koordinuoja:

12.1. projekty vykdyma gimnazijoje;

12.2. popamokinius renginius gimnazijoje, iSvykas, rengia jsakymy projektus;

12.3. Mokiniy tarybos veikla gimnazijoje.

13. Organizuoja:

13.1. klasiy vadovy darba;

13.2. ugdymo plany, Bendryjy programy vykdyma;

13.3. jskaitas, NMPP, PUPP, egzaminus gimnazijoje, rengia jsakymy projektus;

13.4. 11G klasés mokiniy supazindinimg su vidurinio ugdymo organizavimu,

13.5. IVG klasés mokiniy supazindinimg su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo
tvarka;



13.6. priesmokyklinio ugdymo, 1-1VG klasése dirbanc¢iy mokytojy pamoky vadavima, rengia
isakymy projektus;

13.7. priesmokyklinio ugdymo, 1-IVG klasiy mokiniy mokymag namuose, savarankiSkg
mokymasi, rengia jsakymy projektus.

14. Dalyvauja:

14.1. rengiant individualias ugdymo programas, mokomuyjy dalyky ilgalaikius ir trumpalaikius
planus, pasirenkamujy dalyky ir moduliy programas (jei néra parengty SMSM) ir kt.

15. Derina klasiy vadovy, mokytojy, specialisty parengtus dokumentus dél ekskursijy (iSvyky,
varzyby ir pan.) organizavimo, instruktuoja klasiy juos ir rengia jsakymy projektus dél ekskursijy
(iSvyky, varzyby ir pan.) organizavimo.

16. Analizuoja ir vertina ugdymo procesg gimnazijoje, ugdymo rezultatus, rengia 5-IVG klasiy
mokiniy trimestro/mety lankomumo bei pazangumo suvestines.

17. Pagal priskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas, mokiniy
registrag (MR).

18. Atsakinga uz duomeny perdavima j NSA KELTO sistema.

19. Tvarko priesmokyklinio ugdymo, 1-IVG klasiy mokiniy atvykima ir iSvykima, sutartis,
rengia jsakymy projektus.

20. Komplektuoja priesmokyklinio ugdymo, 1-IVG klases, sudaro mokiniy mobilias grupes,
rengia jsakymy projektus.

21. Atsako uz iSsilavinimo pazyméjimy, brandos atestaty ir jy priedy spausdinimg i§ MR, tvarko jy
apskaita, rengia jsakymy projektus dél iSsilavinimo pazymeéjimy, brandos atestaty ir jy priedy iSdavimo.

22. Uztikrina, kad gimnazijos dokumentai buty tvarkomi pagal rastvedybos ir archyvo
reikalavimus, atsako uz mety dokumentacijos plano bylas, perduotas jos Ziniai.

23. Periodiskai informuoja direktoriy apie ugdymo bikle, atsiskaito uz pareigy atlikima.

24. Pavaduoja direktoriy ligos, komandiruotés ar atostogy metu, atsiskaito uz gimnazijos veikla
pirmg dieng vadovui grjZus ] darba.



