VADYBINES FUNKCIJOS IR VEIKLOS SRITYS

1. Telkia gimnazijos bendruomene¢ valstybinei $vietimo politikai jgyvendinti, gimnazijos
strateginiam planui ir mety veiklos planui vykdyti.

2. Puoseléja demokratinius bendruomenés santykius.

3. Sudaro salygas kiirybiniam mokytojy darbui, besiremian¢iam bendradarbiavimu ir
atsakomybe.

4. Atsako uz gimnazijai pavesty uzdaviniy vykdyma.

5. Skirsto vadybines funkcijas bei veiklos sritis pavaduotojams, sudaro galimybes jiems
savarankiskai dirbti.

6. Tikrina, kad btity laikomasi jstatymy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai,
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymai, rajono savivaldybés Tarybos sprendimai ir potvarkiai.

7. Nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidzia mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujancius
asmenis bei aptarnaujantj personala, tvirtina jy pareigybiy aprasymus, leidzia juos atostogy, skatina
ir drausmina Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

8. Stebi ugdymo procesa, gimnazijos veiklg ir vertina rezultatus.

9. Atstovauja gimnazijai sudarant mokymo sutartis su mokiniais ir (ar) jy tévais (globéjais),
sutartis su tikio subjektais.

10. Palaiko rySius su:

10.1. mokiniy tévais (globg¢jais), organizuoja jy Svietima;

10.2. vietos bendruomene, visuomene, Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Svietimo
skyriumi, Psichologine pedagogine tarnyba, Vaiky teisiy apsaugos skyriumi, mokiniy tévais
(globéjais), NSA, senitinijos, policijos, medicinos darbuotojais, gimnazijos réméjais, rajono, 3alies ir
uzsienio Svietimo jstaigomis ir kt. jstaigomis. Atstovauja gimnazijai jvairiuose lygmenyse.

11. UZtikrina gimnazijos dokumenty tvarkyma pagal raStvedybos reikalavimus.

12. Inicijuoja gimnazijos:

12.1. strateginio plano, mety veiklos plano, ugdymo plano rengimg ir derinimg su Gimnazijos
taryba, savininku;

12.2. veiklos jsivertinimo vykdyma;

12.3. darbo tvarkos taisykliy rengima, jas tvirtina.

13. Ripinasi:

13.1. gimnazijos intelektualiniais, materialiniais, finansiniais iStekliais;

13.2. pedagogy kvalifikacijos tobulinimu, sudaro salygas atestuotis;

13.3. vidaus taisykliy, higieniniy normy, darbo, civilinés saugos reikalavimy vykdymu;

13.4. gimnazijos ry$iais, atstovauja gimnazijai kitose institucijose.

14. Organizuoja:

14.1. reguliary pavaduotojy atsiskaityma uZ nuveikta darba;

14.2. informacijos apie gimnazija publikavimg internetinéje svetainéje;

14.3. gimnazijos turto apsauga.

15. Kuruoja:

15.1. Gimnazijos tarybos veikla;

15.2. gimnazijos Tévy komiteto veikla;

15.3. Vaiko gerovés komisijos veikla;

15.4. prieSmokyklinio ugdymo, 1-4 klasiy ugdymo veikla;

15.5. prieSmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo, dailés, lietuviy kalbos, matematikos, istorijos
ir pilietiSkumo pagrindy, muzikos mokomuosius dalykus bei su jais susijusj neformalyjj mokiniy
Svietima;

15.6. bibliotekininko, pagalbos mokiniui specialisty darba;

15.7. mokiniy nemokamo maitinimo bei socialinés pagalbos organizavimg gimnazijoje;

15.8. gimnazijos veiklos kokybés jsivertinimo grupés veikla.

16. Teikia profesing bei metoding pagalba kuruojamy dalyky mokytojams bei specialistams.

17. Skatina kuruojamy dalyky pedagogus tobulinti kvalifikacijg, dalykiSkai bendradarbiauti ir



atestuotis, ruoSia dokumentus mokytojy atestacijai.

18. Vykdo priesmokyklinio ugdymo, 1-4 klasiy bei kuruojamy dalyky:

18.1. elektroninio dienyno pildymo priezitirg ne reciau kaip kartg per ménes;j,

18.2. mokiniy darby aplanky pildymo priezitirg vieng karta per trimestra,

18.3. priesmokyklinio ugdymo bei 1-4 klasiy mokiniy asmens byly pildymo prieziiirg ne reciau
nei du kartus per metus;

18.4. 1-4 klasiy mokiniy mokymosi kriivio, mokiniams skiriamy namy darby, kontroliniy
darby stebéseng ir kontrolg.

19. Vadovauja:

19.1. gimnazijos Mokytojy atestacijos komisijai, rengia perspektyvines mokytojy atestacijos
programas;

19.2. Mokytojy tarybai, kontroliuoja jos nutarimy vykdyma;

19.3. direkciniams pasitarimams, kontroliuoja nutarimy vykdyma;

19.4. gimnazijos strateginio plano kiirimo grupei.

20. Uztikrina, prizitiri ir atsako uz gerg ir veiksmingg vaiko minimalios priezitiros priemoniy
vykdymg gimnazijoje.

21. Sudaro:

21.1. mokytojy darbo kriivius;

21.2. klasiy valandéliy, neformaliojo mokiniy $vietimo tvarkarasc¢ius, reikalui esant juos keicia;

21.2. gimnazijos Vaiko gerovés komisija, tvirtina jos darbo reglaments.

22. Kontroliuoja:

22.1. NMPP, PUPP, brandos egzaminy instrukcijy vykdyma;

22.2. kad gimnazijos aplinkoje nebiity vartojami alkoholiniai gérimai, psichikg veikiancios
medziagos.

23. Koordinuoja:

23.1. mokytojy bei specialisty kvalifikacijos tobulinima;

23.2. mokiniy pavézéjima;

23.3. mokiniy maitinima.

24. Rengia:

24.1. 1-4 klasiy mokiniy trimestro/mety lankomumo, pazangumo suvestines, jas analizuoja ir
verting;

24.2. klasiy ir mokytojy budé¢jimo grafikus.

25. Tvirtina:

25.1. mokytojy, specialisty parengtus planus, programas;

25.2. darbuotojy darbo grafikus;

25.3. mokiniy nemokamo maitinimo ataskaitas.

26. Pagal priskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas, pedagogy
registra (PR).

27. Jstatymy nustatyta tvarka disponuoja gimnazijos 1éSomis, skirtomis programoms jgyvendinti
pagal patvirtintus asignavimus, vykdo su Sia veikla susijusias iikines operacijas, uZtikrina tikslinga
biudzetiniy ir kity gauty 1Sy ir turto panaudojima, kad biity laikomasi finansy kontrolés taisykliy.

28. Uz atlikta darbg atsiskaito Gimnazijos tarybai ir savininkui.

29. Vykdo kitas teisés akty jstaigos vadovui nustatytas funkcijas ir savininko nurodymus jstaigos
veiklos klausimais.
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